Guia para la elaboracion de la monografia

Prof. Juan Lipiante

Esta guia recoge pautas aceptadas por una gran cantidad de investigadores
sobre el método monogréafico. Su seguimiento facilitara la lectura y comprensiéon de los
trabajos que son sometidos a la correccion del profesor, a la atencion del critico y del
lector que le interesa el tema. Se trata de familiarizar a los alumnos con algunas
convenciones usuales en el campo de la literatura cientifica y son utiles para la
presentacion de investigaciones pequefias que requieren de un plan de trabajo. Como
metodologia puede orientar al alumno en la estructura que desee darle a su
monografia.

¢Qué es una monografia? Podriamos decir que se trata de un documento de
extension variable elaborado sobre un tema determinado desde una perspectiva que
respeta las convenciones de la disciplina que se trata y siguiendo en lo posible los
pasos de la actividad cientifica. El “trabajo monografico posee las siguientes
caracteristicas: Un solo asunto, Exhaustivo, No exige originalidad (excepto para el caso
de la tesis), Trabajo escrito, sistematico y completo, Tema especifico o particular de una
ciencia, Tratamiento exhaustivo y profundo, Rigor en el uso del método cientifico y
Contribucion importante, original y personal para la ciencia (Alvarenga y Rosa,
1991:11). So6lo que no hay que confundir monografia y tesis. Tesis quiere decir
‘posicion’; el que escribe asume una postura, toma una actitud. La monografia, en
cambio, es mas humilde, se trata de un "escrito sobre una sola cosa" y esa cosa es el
tema. Resumir, aclarar o desarrollar: eso es lo que propiamente se llama monografia.
Pero no se trata de hacer una presentacion de citas textuales; la cita debe confirmar o
sustentar lo dicho. Luego hay que explicar con palabras propias lo que el autor
considerado explica o quiere transmitir.

No seré& por tanto monografia -concluye Aramburu- una recopilacion de lo escrito,
sino que se pretende que sea en esencia un trabajo de analisis que puede ser que: a)
agregue algo a lo ya escrito, b) llene un vacio no considerado en la bibliografia, c)
argumente la postura contraria de la que surja de otros comentarios o d) aplique un
enfoque ya publicado a una nueva situacion.

1. La elecci6n del tema

La eleccion del tema supone considerar algunas pautas segun el criterio que
utilicemos para elegir el tema:

. La primera condicién es elegir un tema que sea delimitable, por
ejemplo, evitar temas como “la contaminacién de la Tierra”. Cuanto mas
delimitado sea el objeto de estudio elegido, mejor circunscripta estara la
bibliografia y mas concretas seran las cuestiones que se nos presenten a
resolver; por lo mismo, mayores seran las posibilidades de conseguirlo.
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. Realista. El tema debe ser realista en funcion de la bibliografia disponible y al
alcance del interesado; a la vez por ubicacion fisica y por limitaciones en la
complejidad o en el idioma en que viene dada.

. Interesante. Aunque parezca obvio para algunos o novedoso para otros, el tema
debe interesar y agradar al autor: no se trata de cumplir un castigo sino de hacer
un trabajo, y no son antagonicos los términos de trabajo e interesante.

. Focalizacion. La monografia deberia analizar un tema especifico, con sus
aspectos particulares y su concatenacion que pueden sacarse de articulos
publicados en revistas especializadas o, inclusive, de los articulos periodisticos
gue reflejan la realidad. También se pueden consultar paginas web
especializadas.

. Dominio metodologico. El autor debe estar en condiciones de dominar la
metodologia propia del tema a tratar. Seria inutil hacer un trabajo sobre un tema
donde no se conocen las técnicas elementales, y que sean propio de las ciencias
sociales, por ejemplo.

Consiste en definir los pasos para hacer la monografia sobre el tema elegido, y
serd la principal referencia que orientard el quehacer investigativo, siendo necesario
algunos pasos:

1. Hacer la investigacién preliminar y confeccionar la bibliografia que sobre el tema
escogido existe.
2. Luego de hecha esta constatacion, dividirla entre la que esta disponible para

realizar la monografia y la que no es facil de obtener, es decir, tomar conciencia
de los libros que puedo alcanzar y de los que no puedo.

3. En funcién de los pasos anteriores, disefiar el plan de trabajo que ha de seguirse
en adelante.

4, Concretar el plan para llevar a buen fin la elaboracion de la monografia.

5. Finalmente, escribir la monografia.

El plan de trabajo que se proponga individualmente o en grupo, constituye el
primer trabajo practico desarrollado por los alumnos. Aunque ningun plan es perfecto (y
por lo mismo su seguimiento debe contemplar el apartarse de €l cuando no se adecue a
lo que se pretende que solucione), una buena planificacién permite trabajar con mayor
rapidez evitando las desviaciones que impiden perder de vista la unidad que la
monografia exige y sirve para una mejor comunicacion con quienes supervisan la
monografia o estan dispuestos a dar una mano en su confeccion (o hacen ambas cosas
alavez).

El plan debe ser una guia (como su nombre lo indica) para el trabajo que se va a
desarrollar, de modo que es importante tenerlo bien presente desde el momento mismo
en que nos ponemos a trabajar. Un plan bien disefiado y seguido con cuidado, hace
gue el trabajo que uno emprende rinda mucho mas de lo que rendiria el buscar las
cosas sin seguir un hilo conductor. Basicamente, el plan de la monografia es la
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estructura que hayamos elegido darle a nuestro trabajo. A ella debe agregarsele antes
un pequefio parrafo que establezca: 1) la cuestidn principal, 2) la importancia que le
asignamos al tema, 3) las hipotesis desde las que se es parte. Luego, la bibliografia que
se piensa utilizar.

3. La estructura de la monografia

El trabajo que estamos considerando, deberia consistir en un analisis actual de
la tematica; por lo que su estructura deberia ser adecuada al tema o el método. En
principio, algo dividido en tres partes formales, con una introduccion, que debe
conseguir captar la atencion del lector, indicar la tesis y delinear la organizacion del
trabajo. El cuerpo debe presentar los capitulos o partes que a su vez, estaran divididos
en secciones 0 subsecciones si es necesario, en los cuales lo mas importante sea el
analisis actual, que es distinto de la informacion historica o de fondo. Por ultimo, la
conclusién o parte final, es un resumen de los puntos principales e indicacion de la
importancia de los hallazgos o conclusiones parciales.

La estructura, entonces, debe responder a la légica de lo que se quiere decir
sobre el tema, aunque también puede admitir algunas variantes en la estructura, ésta
no debiera entorpecer el objetivo de la monografia. A continuacion revisaremos
algunos nucleos importantes:

3.1. Etapas de produccion del trabajo monografico

El estudiante deberia contemplar algunas fases en la realizacion de un trabajo
monografico, segun Abreu Gongalves (2004:18-22), éstas son:

. Seleccién y definicidbn del tema. Es decir, lo que se quiere investigar, su
contribucién para el area en que se inserta y de lo que se trata especificamente.
. Delimitaciéon del tema. Responde al interés tematico, en qué consiste, su

delimitacion temporal y espacial, como se realizard y si existen suficientes
fuentes de consulta.

. Realizacion de la investigacion bibliografica. Interesa la referencia teorica, lo que
ha de ser priorizada en las lecturas y como seré fichado el materialrevisado.
. Realizacién de la investigacion de campo, documental o experimental. Lo que

sera investigado, los instrumentos que seran elaborados para la investigacion y
la recoleccion de datos, las técnicas o métodos y como seran abordados los
problemas en la investigacion.

. Elaboracién del plan de trabajo. La distribucién en capitulos o partes, la
secuencia légica o cronolégica del asunto.

. . Los tépicos que seran
desarrollados, las subdivisiones que tendran los capitulos o partes, secciones o
subsecciones.
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. Redaccién previa del trabajo. Lo que debe contener, como redactar la primera
version, lo que deberia ser considerado en el primer momento o el segundo
momento.

. Revision del contenido y laforma. La correccion del vocabulario, la ortografia y la
concordancia. El texto posee un estilo, la organizacion logica de la
argumentacion debe ser clara. Existencia de coherencia entre los capitulos o las
partes y las secciones o subsecciones.

3.2. Organizacion del texto
Toda monografia deberia considerar los siguientes componentes:
Introduccion

Es la parte inicial del texto, en la cual el asunto abordado es presentado
juntamente con sus objetivos, problema de la investigacion, hipétesis y su situacion en
el contexto en que se encuentra descrito en la justificacion de seleccion, relevancia y
contribuciébn para el area en que se inserta. También son presentados los
procedimientos metodoldgicos (métodos, técnicas, instrumentos de recoleccion de
datos, etc.) e informadas de forma sintética las partes que componen el trabajo.

Desarrollo (revision de la bibliografia y resultados)

Representa los capitulos del trabajo y sus titulos, subtitulos, itemes o subitemes
creados por el autor, debiendo mantener una relaciéon directa con el tema y l6gica entre
si. Debe contener la exposicién ordenada y pormenorizada del asunto. Se divide en
secciones y subsecciones que varian en funcion de la forma de abordar del tema.
Puede contener el material explicativo e ilustrativo (cuadros, graficos, tablas, fotos, etc.)
Conclusion

Parte final del texto, en la cual se presentan las conclusiones alcanzadas por el
autor, los objetivos correspondientes y las hipotesis comprobadas.

Anexos

Los anexos que sean necesarios; entre ellos, tablas, estadisticas, tabulaciones
de datos y otros que sirvan de respaldo.

La bibliografia utilizada se puede clasificar en principales y complementarias,
segun la importancia de las fuentes o las referencias consultadas.
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3.3. Redaccion del texto

Todo trabajo debe observar las reglas gramaticales especificas en la redaccion.
En ese sentido la objetividad pasa a ser una caracteristica del texto, asi como el uso de
frases cortas y simples, empleando vocabulario adecuado, con lenguaje impersonal y
denotativa, esto es, cada palabra debe tener su significado propio, no dando margen a
interpretaciones diversas. En la elaboracion del texto deben evitarse expresiones como
“yo pienso” “en mi investigacion” “yo deduzco” “en mi opinion” “yo hago” y debieran ser
sustituidas de preferencia por “esta investigacién” “este trabajo” “el estudio en cuestion”
“se verificd” “se concluyo6 de ahi que” o sea, deben utilizarse verbos en las formas que
tienden al lenguage impersonal. También es importante adoptar estilos simples,
evitando términos de argot o jeringonza, expresiones no elegantes, subjetividades,
excesos de retorica, términos eruditos o en desuso (Abreu Gongalves, 2004:20).

Para la sustentacién de las ideas contenidas en el texto, y con la finalidad de
ejemplificar, esclarecer, confirmar o documentar, se deben utilizar técnicas de citas,
gue pueden ser hecha en forma textual (cita directa) o interpretada (cita indirecta).
Conviene considerar la necesidad de la postura cientifica mediante la produccion del
conocimiento, debiendo existir el cuidado de afirmar o negar algo sin que las premisas
estén bien fundamentadas en cuanto a referencia tedrica o empirica, con bases en
estudios o investigaciones anteriores de terceros o, en observaciones e investigaciones
realizadas por el propio autor, dentro del contexto en que se encuentran.

3.4. Algunas consideraciones para la seleccidn y delimitacion del tema

Seleccion del titulo
Definicion del objetivo o problema a estudiar

Un buen tema es aquel que posee fuentes para la recoleccion de datos y la
consulta, debiendo ser relevante y tener un cuadro metodoldgico que posibilite su
desarrollo, con éareas que puedan ser exploradas, teniendo en consideracion la
preferencia del autor, de acuerdo con las propias inclinaciones y posibilidades, tratando
de descubrir con objetividad un problema que merezca una investigacion cientifica “y
tenga condiciones de formulado técnicamente en funcion de la investigacién (Salomon,
2001:271)".

La delimitacion del tema debe guardar una relacibn espacio -tiempo,
especificando su campo de conocimiento, situando la investigacion en el espacio
geografico donde se realiza y en el tiempo cronolégico, o sea, en el periodo que se
analiza, la que deberia reflejarse desde el primer momento, por ejemplo:

El titulo debe guardar una relacion directa con el asunto sobre el cual discurre,
pudiendo diferenciarse entre titulo general (que destaca genéricamente o la
teoria del trabajo) y el subtitulo (que indica la tematica a estudiar).
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El problema debe ser formulado a manera de pregunta o0 proposiciéon
interrogativa, pudiendo ser elaborado “en funcién de la contraposicién o simplemente
en contradiccién con el conocimiento anterior (o el que tenemos até el surgimiento del
problema (Salomén, 2001:281)". En términos metodolégicos debiera traducirse en:

Delimitar el tema para ser convertido en un topico y en seguida en un problema
con sus dimensiones mas especificas

Para cada pregunta o proposicién interrogativa se deben esbozar posibles
respuestas

Por ultimo hay que hacer la diferencia entre monografia, disertacion y tesis para
entender el proceso que implica un trabajo monografico como bien lo precisa Abreu
Gongalves (2004:25):

. La monografia representa el estudio fundado sobre un lo asunto, siendo un
término de origen griego, que en su sentido etimoldgico significa mono (uno sélo)
y graphein (escribir). En general entonces, es apenas un trabajo de iniciacion
cientifica en que el estudiante hace su primera aproximacién con el tema, en
término del curso o unidad del programa de una disciplina, como parte de la
actividad de evaluacion final. Tiene su origen en el trabajo de Federico Le Play
(1806-1882), Les ouvriers européens en forma de 57 monografias que tratan del
género de vida de los operarios y del presupuesto de una familia-tipo de aquella
clase. Ese estudio caracterizo la monografia en la forma en que se conoce hoy,
representada por la especificacion o la reduccion del abordaje a un solo asunto,
a un solo problema (Salomén, 2001:254).

. La disertacion, que en el sentido etimoldgico de origen griego significa dis (prefijo
indicador de separacion y apartamiento) y sertare (adjuntar, ligar, entrelazar) y
designa a “un estudio tedrico, de naturaleza reflexiva, que consiste en una
ordenacioén de ideas sobre un determinado tema. Exige, por eso, la capacidad de
sistematizacion de datos recolectados, su ordenacién e interpretacion (Salvador,
1980:35). En ella, es realizado un amplio levantamiento de referencias
disponibles, observando el rigor cientifico y el estudio fundado y exhaustivo
sobre un determinado asunto, con la exigencia de originalidad y de ineditismo.
Sin embargo, la originalidad no significa que un tema no haya sido estudiado
antes, por el contrario, se debe observar dentro de lo ya escrito o algo de lo que
no se haya dicho aun, apareciendo asi su sentido de inédito.

. La tesis, en el sentido etimoldgico de origen griego determinada por la tesis
(accion de por, de colocar) es originaria de la Edad Media (siglo XIll) con el
surgimiento de las primeras universidades europeas, época en que los que
aspiraban ocupar un cargo de docencia en alguna facultad de Filosofia o
Teologia debian presentar una tesis, una nueva idea, doctrina o teoria a ser
defendida ante una banca examinadora (antitesis) -método reconocido por la
norma de (sucesor de la mayéutica socratica y de la dialéctica
platonica) académico. El que salia victorioso, conseguia el titulo de doctor, sabio
0 maestro y pasaba a integrar la vida universitaria (Salomén, 1999; D Onofrio,
1999).
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4. Extension y tiempo

La extension de la monografia no es fija. En el caso de las escolares se suele
asignar un nimero minimo de hojas para que los alumnos no se sientan tentados de
escribir menos que el minimo revelador de un cierto esfuerzo y preocupacion sobre el
tema. En general, la extension viene dada por éste y por lo que queremos decir de él;
con variaciones que son condicionadas por la bibliografia existente, la disponible, etc.

El tiempo en que debe ser hecha es variable y depende también de otros
factores; pero mas directamente de la voluntad del autor (o su falta de ella). En este
caso hay un plazo cierto de entrega, sin contemplarse su prérroga. En consecuencia, la
buena administracion de aquél por parte del alumno redundard en su exclusivo
beneficio. A la vez, el contemplar en la planificacion que todos los dias no son iguales
para ponerse a trabajar y que todo tema se amplia, hacen al mejor método de trabajo.

5. Evaluacion de la monografia

La evaluacion plantea al menos dos aspectos importantes a considerar:

5.1. Del dominio tedrico del tema monografico

En términos de evaluacion significa, para el alumno, el cumplimiento de algunas
funciones basicas como la eficacia de su esfuerzo, el apoyo en su estudio y la
retroalimentacion para futuras decisiones; motivarlo en el qué, como y cuando de su
estudio; y fijar y clarificar lo aprendido. En esta etapa se puede comprobar si se han
conseguido o no los objetivos propuestos, y en qué grado. En segundo lugar, debe
servir para: aportar los datos necesarios con vistas a la toma de decisiones sobre
métodos, programas, orientaciones, etc. Ademds, debiera aportar elementos para
evaluar los métodos didacticos; identificar areas problema; y facilitar la comunicacion
entre profesores y alumnos.

5.1.

En esta etapa se discutirdn, caso por caso, todos los temas trabajados con el
método monogréfico, con la participacion activa de todos los grupos en una sesion
conjunta o plenario. El profesor debe incentivar que sean los alumnos los que planteen
las soluciones y discutan sobre las alternativas. Su papel ideal sera el de moderador y
arbitro, participando sobre todo en el esclarecimiento de las dudas que puedan surgir y
en la identificacion de las ventajas e inconvenientes de cada enfoque que se plantee.
Se fomentard, e incluso se premiard, la exposicion razonada de los puntos de vista.
Ademas, debera responsabilizarse de efectuar, al final de la sesién, una sintesis
general de los temas estudiados y de las conclusiones que se obtengan de cada caso
planteado. Si fuera necesario, planteara opciones que no hayan surgido durante la
discusion.
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Los temas deben ser reales y no espirituales.

Seleccionar la bibliografia bésica.

Formular y fundamentar el tema investigar aproximadamente quince lineas como una especie de problematizacion.
Redaccion de las fichas de identificacion.

Considerar el tiempo que disponemos para la investigacion.

b. SELECCION DE MATERITAL BIBLIOGRAFICO.- Consiste en la exploraciéon y acopio del material bibliografico existente:

[ )

°

Seleccionar el material bibliografico.

Acudir alibros, revistas, periédicos, medios de comunicacién masiva, internet, y todo aquello donde uno puede encontrar temas para investigar.
Acudir a las hemerotecas.

Seleccionar bibliografia primaria.

Seleccionar bibliografia secundaria

Seleccionar bibliografia terciaria.

c¢. PROCESO DE RECOLECCION DE LA INFORMACION .- Proceso tradicional de recojo de informacioén bibliografica, donde aplicaremos la técnica
tradicional del fichaje con la finalidad de acopio y recoleccién de las informaciones necesarias para el trabajo monografico que servira como un marco
referencial del tema, podemos acudir a los juicios de expertos; en esta etapa desplegamos el uso de todo tipo de fichas, la de registro asi como las de
investigacion, es necesario consultar el subcapitulo sobre las fichas.
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Trabajos relacionados

Rosaura a las Diez

¢Qué diferencias encuentran en esta novela respecto de otras que hayan
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d. ELABORACION DEL ESQUEMA DE LA MONOGRAFIA.- Una vez que hayamos culminado el proceso del fichaje procedemos a bosquejar el primer
plan de desarrollo como un borrador. Muchos consideran al esquema de la monografia como una hipdtesis de trabajo, pues el indice definitivo del
esquema se construira al final del trabajo, constituyéndose el esquema al final del trabajo monogréafico la que se completa con la adicion de otras partes
tales como el indice del documento, la introduccion, las conclusiones y la bibliografia.

El esquema o plan monogréafico nos servira como un camino por la cual transitaremos, desde la introduccién hasta las conclusiones. Llamamos
esquemas o bosquejos porque esta sometido a posibles cambios durante el proceso de investigacion.

Posible puntos que debemos tener en cuenta durante la elaboracion del bosquejo:
e Considerar el posible titulo.
e Introduccion.
e Contenido o cuerpo del trabajo de investigacion.
e Conclusiones.
e Fuentes bibliograficas.

e. ORGANIZACION E INTERPRETACION DE LOS RESULTADOS.- Es el proceso de revisién de los contenidos, clasificaciéon de acuerdo a los temas y
subtemas, apelando a teorias que postulan algunos investigadores, la misma que puede resaltar el investigador, con la finalidad de realizar una
interpretacion del tema investigado desde una 6ptica objetiva, algunos lo llaman el proceso problematizador, analizando sus variables y las
dimensiones, precisando las ideas y las teorias, es centrarnos en el nticleo del objeto de estudio.

f. COMPOSICION Y REDACCION.- Proceso de componer el trabajo de investigacion, considerando el orden logico, es necesario en esta etapa realizar
el primer borrador para luego someter a una rigurosa correccion.

g. DETERMINACION DE LAS CONCLUSIONES .- En esta etapa resaltamos las conclusiones a las que hemos arribado, generalmente citamos cuatro
conclusiones, de manera directa, profunda, breve y siempre enumerada.

h. DETERMINACION DE LAS SUGERENCIAS.- Etapa que comprende plantear ciertos comentarios o sugerencias en forma breve y precisa, algunos
investigadores sugieren un promedio de cuatro sugerencias dirigido a las instituciones, privadas y ptblicas, a las universidades y a aquellas personas o
entidades involucradas en la investigacion.

i. BIBLIOGRAFIA..- Ordenado de manera alfabética. En este caso podemos consultar el capitulo anterior, referente al aspecto de redaccién de la
bibliografia. Debemos tener en cuenta la citas virtuales, ejemplo: "Definicion de la Literatura". Tomado de: http//www.cervantesvirtual.es. (Fecha
consultada: 06/10/09). Pues las hemerogréficas y las bibliograficas se trataron anteriormente.

j. ANEXOS: En esta seccion se consideran algunos aspectos que no se pudieron presentarse por razones de espacio u otras restricciones, como
fotografias, fichas, o simplemente estilo de presentacion.

Posible estructura de una monografia

PORTADA Se considera el nombre de la institucién, la asignatura, del docente, del estudiante, la fecha de presentacion.

Generalmente se escribe en el centro de la pagina y ésta ha de ser impactante, se escribe una vezfinalizado el trabajo de

TITULO . i
investigacion.
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Reconocimiento a alguna institucion o persona; suele escribirse en el centro o al extremo inferior derecho de la pagina, de
forma precisa y breve.

INDICE

Considera las partes de la monografia enumerandolos, a veces va después de la bibliografia.

PROLOGO

Se coloca en el centro superior de la padgina subrayando. El prologo generalmente es una presentacién escrita por una
persona conocedor del tema o algin especialista.

INTRODUCCION

Se escribe en el centro superior de la pagina, debidamente subrayadoy se considera lo siguiente:
¢ Fundamentar brevemente las razones de la investigacion.
e Importancia, aportesy novedad del trabajo de investigacion.
e Breve descripcion de los capitulosy las fuentes utilizadas.
e Limitaciones del trabajo.
e Brevesconclusionesy sugerencias.

e Agradecimientosi es necesario.

CUERPO O ARGUMENTO TEORICO
DE LA MONOGRAFIA (CAPITULOS Y
SUBCAPITULOS)

El cuerpo del trabajo monogréfico es en marco teérico de la monografia, en la relacién de temasy subtemasrelevantes
recogidos a lolargo del trabajo de investigacion. El desarrollo puede dividirse de distintas formas: en partes, capitulosy
secciones/ en capitulosy secciones/ solo en secciones, quedando a criterio del investigador, claro est4, con sus respectivas
citas al pie de pagina.

CONCLUSIONES El Titulo se escribe en la parte central superior de la pagina y luego las conclusiones precisa, de preferencia enumerada.
SUGERENCIAS. Enumeradas en correspondencia de las conclusiones.
. . . . - ° L o
BIBLIOGRAFIA Generalmente se~ considera: Ape111d0§ e‘n may usculas, el nombre en mintscula, punto. N° de edicién y editorial, punto.
Lugar, punto. Afio, punto. Y N° de pagina, punto.
ANEXOS O APENDICE De existir la consideramos siguiendo las pautas tratada en el capitulo anterior.

Algunas caracteristicas de una buena redaccién monografica

Se recomienda tener en cuenta las siguientes pautas:

e Claridad y coherencia logica

e Precision evitando la vaguedad o la redundancia.

e Consistenciay rigor logico organizado.

e Lacorreccidn, enlaredaccion es escribir con observaciones de las reglas gramaticales.

e Escribir con pureza, adecuado uso del vocabulario.

e Naturalidad y sencillez en la redaccion.

e Armado y ordenamiento del material.

e Sometimiento del borrador a una supervision .

e Redaccion definitiva del trabajo, siguiendo el esquema logico desarrollado, del Gltimo borrador y copia en limpio.

e Tipo de hoja: Ag

e Generalmente en N° 12 de letra.

e Interlineado a espacio y medio o doble espacio.

e Maérgenes: superior 3 .5 cm / inferior 2.5 cm / izquierdo 2,5 cm / derecho 2,5 cm (puede variar)

o Las hojas se numeran desde la primera (si la caratula no esta impresa sobre cartulina sino sobre una hoja comun, también va numerada, aunque el
nimero no se escribe en ella sino que queda tacito).

e Las hojas se escriben de un solo lado.

e (Cada parte comienza en una pagina nueva, al igual que cada capitulo.

e Generalmente se escribe en tercera persona del singular.

Locuciones latinas utilizadas durante el trabajo de investigacion, que generalimente se plasman al

pie de pagina

Durante el desarrollo de la investigacion se requiere realizar notas y citas bibliograficas que dan fe de las teorias interpretadas, entre ellas las mas
comunes tenemos, la misma que hemos tratado anteriormente.

o1 Apud. Indica que el citado texto se basa en la cita de: (citado por, apoyadoen...)

02 Circa, ca. Cerca, aproximadamente.

03 Confere, Cf. Of. Costltese o comparase (cfr.Borges:111), es decir, comparase con la obra de Borges, pag. 111.
Et alius, et alli, .

04 et.al Indica, otroy otros autores.

www.monog rafias.convtrabajos79/monografia/monografia2.shtml

2/4


http://www.monografias.com/trabajos7/perde/perde.shtml
http://www.monografias.com/trabajos7/mono/mono.shtml
http://monografias.com/trabajos10/anali/anali.shtml
http://www.monografias.com/trabajos10/formulac/formulac.shtml#FUNC
http://www.monografias.com/trabajos901/nuevas-tecnologias-edicion-montaje/nuevas-tecnologias-edicion-montaje.shtml
http://www.monografias.com/trabajos13/conce/conce.shtml
http://www.monografias.com/trabajos13/libapren/libapren.shtml
http://www.monografias.com/trabajos10/teme/teme.shtml

18/03/13 La monografia (pagina 2) - Monografias.com

Exempli gratia, .
05 plis Por ejemplo.

E.g.

, , Indica, lomismo, esta locucién latina la utilizamos cuando citamos reiteradas veces al mismo autor, sin intercalar citas de otros
06 Ibidem, Ibid, Idem.
autores.

o7 Infra. Indica, véase més abajo.
08 Lf)cus citatus, Loc. Significa, lugar citado.

Cit.
09 Opus citatum. Indica, obra citada, utilizamos cuando nos referimos a un autor ya citado, después de haber intercalado citas de otros autores.
10 Passim. Significa, indistintamente; en cualquier lugar.
11 Sic. Indica asi, es exactamente lo que dice el autor, asi tenga errores.
12 Supra. Indica que se ha citado en los parrafos anteriores.
13 Vid. Significa. Véase o consulte tal o cual obra.

PASO 1  PASO
CONCEET. LA IDEA A INVESTICAR. $ELECCIONAR EL DISENO APROPIADO DE DIVESTIGACION:
.DIEENO
PASO 2
PLANTEAR EL PROBLEMA DE DVESTIGACION:
.ESTABLECEFR.EL OBJETVODE DNVES TIGACION
. DESARROLLAR LAS PREGUNTAS DE DNVESTICACION. o
1o VL
LJUSTIFICAR LADDVESTIGACION Y SUVIABILIDAD. SELECCION DELANLESTRA.
. DETERMINAR EL LYTVERSO
EXTRAER.LAMUESTRA.
PASO 3
ELABORAR EL MARCO TEORICO.
.REVISION DELALITERATURA. PASO S
AEIEC O DR LA LEC TLEA RECOLECCION DELOS DATCS;
. g@fﬁ;g&%ﬁ:—g}iﬂ . ELABORAR. EL IN3 TRUMENTO DE MEDICION ¥ APLICAFLO.
Coh TERAT v, ¥ : TRUMENT
.EXTRACCION Y RECOPILACION DE LA DNFORMACION éfé;'&& e =TI
DECTERES, . CODTFICAR LOS DATOS.
- CONSTRUCCION DEL MARCO TEORICO: . CREAR. UN ARCEIVO QUE CONTENGA LOS DATOS.
PASO 4 PASO®
DEFINIE SILA BCVESTIGACION SE INICIA COMOD ANALITAR LOS DATOS:
EXPLORATORIA, DESCRIPTIVA, CORRELACIONAL O . SELECCIONAR. LAS PRUEBASESTADISTICAS.
EXPLICATIVA Y EASTAQUENTVEL LLEGARA. .ELABORAF. EL PROBLEMA DE ANALISIS.
.REALIZAR LOS ANALISES
PASO &
ESTABLECER. LASHIPOTESIS PASO 10
DETECTAR. LAS VARIAELES. PRESENTAR LOS RESULTADOS
DEFDTR. CONCEPTUALMENTE LAS VARIABLES. .ELABORAR. EL REPORTE DE DOVESTIGACION.
DEFDNIFR. CONCEPTUALMENTE LAS VARIABLES. _ PRSENTAR EL REPORTE DE DOVESTICACION.
NUEVAS NUEVOS
IDEAS CONOCDMIENTOS

Fuente del presente grafico. Roberto Hernandezy otros, Metodologia de la Investigacion, citado por Sigfredo Chiroque y Sergio Rodriguez,
Metodologia, Bachillerato Peruano.
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---------------------- EPISTEMOLOGIA. Edit. Ariel. Barcelona, Espana. 1985.
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FUNDAMENTOS DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION. Edit. Mc. Graw-Hill. 4ta. Edic. Mexico. DF. 2005.

_ QUINTANA AVILA, Virginia. ESTUDIO UNIVERSITARIO Y ELEMENTOS DE INVESTIGACION CIENTFICA. 1ra. Edic. Fondo Editorial de la
Universidad Ricardo Palma. Lima, Perd. 2002.

_ ROJAS, R. INVESTIGACION SOCIAL:TEORIA Y PRAXIS. Edit. Plaza Valdés. México. 1995.
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_ SANDLER, Héctor. COMO HACER UNA MONOGRAFIA EN DERECHO.
Editado por la Facultad de Derecho, Universidad de Buenos Aires. Argentina. 2003
_TAMAYOY TAMAYO, Mario. EL PROCESO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA. 4ta. Edic. Edit. Limusa. México. 2005.
_ TORRES BARDALES, C. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA. Séptima Edic. Libros y Publicaciones. Lima, Pert. 2000.

Autor:

David Auris Villegas

DATOS DELAUTOR.
Davidauris75[arrobaJhotmail.com

W.David Auris Villegas, Pert (1975). Escritor, pedagogo, conferenciante y profesor universitario de Literatura y Ciencias Pedagogicas, licenciado por
la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y magister en educacién Superior por la Universidad de La Habana de Cuba. En el 2005 public6 su libro
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La biblia en la obra teatral de Georg Buchner
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Pasos basicos para hacer correctamente un trabajo monografico
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e (02-mar-2010
o Melisa Fuentes

Esquema de trabajo de una monografia - stock.xchng

La entrega de una monografia requiere un desarrollo estructurado, que incluye portada, sumario,
mtruduccion, conclusiones, indices y bibliografia, entre otros apartados.

El esquema formal del que se compone un trabajo monografico consta de ciertos elementos que no pueden
omitirse si se desea que el resultado final alcance un nivel académico adecuado, tanto en la escritura para la
universidad como para la escuela en general.

Portada

En primer lugar una monografia debe constar de una portada conteniendo:

El nombre de la universidad, la facultad y el departamento (o la stitucion escolar que corresponda).
El titulo (y subtitulo, si lo hay).

Elnombre del/la autor/a.

El lugar y la fecha en que se ha finalizado el trabajo.

Sumario

Si se trata de un trabajo extenso, conviene agregar después de la portada un sumario donde se anuncien los
grandes apartados del trabajo, sin indicar los sub apartados (los cuales se sefialan, en cambio, en el indice).
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Es la presentacion del contenido del trabajo. En ella se exponen la motivacion y objeto del tema elegido y la
metodologia utilizada.

Desarrollo

Se trata del desarrollo del contenido, organizado en partes y capitulos, que pueden subdividirse en apartados
y sub apartados.

Conclusiones
Incluyen los resultados del estudio, asi como los aspectos que puedan quedar pendientes.

Opcionales

Dedicatoria, prologo o presentacion, agradecimientos, lista de abreviaciones utilizadas.

Articulos Relacionados

e (Como hacer un comentario de texto:
acceso a la universidad

e (Como se hace una recension

e Reformas de vivienda: como elegir

albafiiles y fontaneros

Materiales de referencia

Indice general e indices especificos de temas, ilustraciones, cronologicos y demés.
Bibliografia.

Referencias.

Notas.

Indices

El indice general recoge los apartados en que se organiza el trabajo, seguidos del nimero de pagina
correspondiente. A diferencia del sumario, no sélo contiene titulos de los capitulos, sino todos los apartados
de los que consta el trabajo.

Los indices alfabéticos recogen temas, términos especializados o nombres propios que aparecen en el
trabajo, ordenados alfabéticamente y sefialando las paginas en donde aparecen. Su finalidad es la de facilitar
la busqueda de informacion en el texto.

Bibliografia Search Here

La bibliografia final es una parte fundamental en todo trabajo académico. Consiste en una lista que recoge las
referencias bibliograficas de los textos que se citan en el trabajo o que se han consultado para su elaboracion.
Permiten remitir al lector a una fuente externa o a otro apartado del propio trabajo.

Existen diferentes estilos o convenciones sobre el modo en que deben presentarse las referencias; todos ellos
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son igualmente aceptables; lo fundamental es tener presente que cuando se opta por un estilo de cita o
referencia bibliografica, debe adoptarse el mismo criterio en todo el trabajo.

Referencias

Las referencias internas a otros puntos del propio trabajo (por ejemplo a una figura, una férmula, una nota)
se realizan poniendo entre paréntesis véase o su abreviatura v., con la informacion correspondiente. Pueden
seguir diferentes modelos:

e (Cita dentro del texto, cuando se trata de un pasaje cuya lectura es fundamental para seguir el hilo de la
disertacion.

¢ (Cita en nota (al pie o al final del trabajo), cuando se trata de una informacion accesoria de la que el
lector podria prescindir sin que ello afectara a la comprension del trabajo.

Las citas textuales muy breves pueden insertarse dentro del texto del trabajo, pero si se trata de una cita
extensa (a partir de unas 3 6 4 lineas) debe ocupar un parrafo aparte y, por lo general, con un cuerpo de
letra mas pequefio, sangria e mterlineado sencillo. También pueden indicarse en una nota a pie de pagmna, si
no es indispensable para la comprension del trabajo.

La localizacion de las referencias admite varios modos:

e Elsistema cita-nota. Tras la cita, se inserta una llamada (un nimero en superindice) que remite a una
nota, ya sea al pie o al final del trabajo:

e El'sistema autor-fecha" o "sistema Harvard" permite sefialar el nombre del autor, la fecha de
publicacion y la pagina entre paréntesis detras de la cita, sin necesidad de recurrir a la nota al pie. Este
sistema, que se complementa con la bibliografia final, se emplea cada vez con mayor frecuencia ya que
permite reducir el nimero de notas y facilita la identificacion de las fuentes.

Ademas de estas cuestiones formales y tipograficas, al citar trabajos de otros autores conviene tener
presentes reglas relacionadas con el rigor y la honestidad intelectual:

e [as citas tienen que ser exactas, puntuales y verificables por todos.

e Se considera plagio toda accion o practica que consista en tomar y utilizar como propias las ideas o
los textos de otro autor sin reconocerlo. Incluye practicas como copiar directamente parrafos, frases,
o partes significativas de una frase sin entrecomillar y sin anotar apropiadamente la fuente de la que
proceden; parafrasear o resumir parrafos o fragmentos de texto sin reconocer la fuente del material;
utilizar o desarrollar una idea tomada de alguna fuente impresa, electronica o audiovisual sin hacer
referencia al autor o la fuente.

Notas

Las notas son comentarios o citas que se sittian fuera del texto principal, y que presentan datos
complementarios o marginales. Por ello, se componen en un cuerpo inferior al resto del texto (por ejemplo
Times New Roman, 8). Sirven para:

® Indicar el origen de las citas (sistema cita-nota). Su utilizacion implica duplicar el indice documental,
que siempre debera i al final de la nvestigacion.

e Ampliar las referencias documentales.

¢ Afadir una citacion de refuerzo.

® Ampliar observaciones.
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e Ofrecer la cita en su idioma origmnal o su traduccion.
Algunas recomendaciones para su uso:

e [a '"llamada" dentro del texto se sefiala mediante una cifra voladita o superindice, sin paréntesis, y sin
espacio entre el texto precedente y la llamada. Si hay signos de puntuacion (punto, coma), la llamada
va justo a continuacion del signo.

¢ Las llamadas se numeran correlativamente a lo largo de cada capitulo.

® [a nota se suele colocar al pie de la pagina donde aparece la llamada, ya que asi se facilita la lectura.

Estas son algunas consideraciones ttiles al momento de encarar la escritura de un texto académico,
especialmente de un trabajo monografico. Para mas informacion puedes visitar los articulos complementarios
"Monografia: concepto, caracteristicas, objetivos" y "Monografia: organizacion, presentacion, estilos".
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presentacion, independientemente del mérito suatamte cada trabajo. ElI no
cumplimiento de tales recaudos puede significafuanion de su gravedad, el rechazo de
la monografia 6 tesis, 6 el otorgamiento de un@lamprorrogable, para realizar las
modificaciones. La calificacion final de la mondigmad tesis tendra en cuenta, igualmente,
la calidad y puntualidad de su presentacion final.

2. Tratandose de una Tesis Doctoral, el doctoratetera observar lo dispuesto por la
reglamentacion sobre procedimiento de presentd&iprcon las siguientes aclaraciones:

a) En relacion con el tema de tesis, el mismo debg@untual, significativo e importar una
contribucién original. EI Doctorado tiene por objetbtener el mayor grado académico que
brinda la Universidad.

b) En cuanto al proyecto de investigacion de tedgbera indicar de manera puntual y
detallada la metodologia a emplear y sus objetivos.

Se aclara que una tesis no es una monografiaataddrni el mero analisis 6 comentario|de
un asunto 6 de una norma.

Por ejemplo, si en la Tesis se abordare como teipatético “Solucion de las
contradicciones entre los instrumentos internaclesacon rango constitucional”un
posible listado de los puntos a demostrar segaelente:

a) existen incoherencias concretas entre los msintos internacionales con rango
constitucional (demostrar cuéles).
b) aparte de las incoherencias normativas, tamiiéy incoherencias ideoldgicas
(demostrar cuales)

c) las vias de solucion de los conflictos son igsientes....
d) la receta resolutoria preferible consiste en...

Por tanto, no constituyen “puntos de demostracidnide defensa, la manifestacion |de
realizar un estudio 0 una investigacion, 0 el aigatde un tema.

3. En el acto de presentacion de una monografésié €l doctorando deberé controlar en
especial el cumplimiento de los siguientes recqusdibrmales:

a) tamafo de las hojas

b) margenes superior, inferior, izquierdo y derecho

c) numeracion de paginas y ubicacion de la numamaci

d) alineacién de titulos y parrafos

e) correcto disefio de la caratula

f) uso de las mayusculas y mindscula

g) empleo pertinente, segun corresponda en cadadm$os nimeros arabigos y romanos
h) subrayados en las partes pertinentes.

i) confeccion de las citas (orden de las palabsigos de puntuacion, subrayados,
mayusculas, paréntesis, mencion de las paginadasijtadicion, etc.), cumpliendo los
diferentes recaudos para las citas de doctringegiacion y de jurisprudencia.

j) espacio de los titulos y parrafos

k) elaboracién de todos los indices requeridosnAderias y personas, B) bibliogréafico; C)
final o general

l) cumplimiento de la extension minima (para moafigs, 25 paginas de texto neto, vale
decir, aparte de la caratula y los indices).

m) observancia de las reglas generales vigentela éengua espafola en materia de
redaccion, en particular las de ortografia y puritira



(X) Procedimiento para la Presentacion de la Tlesaoral.

a) Dentro del plazo de dos afios de aprobadaitaaithonografia, el doctorando debera
presentar, en original y copia, el Plan de Tegistandose al formulario tipo elaborado al
efecto, todo ello por mesa de entradas de la Ratultebera constar en el mismo, el tema
de Tesis de manera puntual y original y los purgoscisos de la misma que se
demostrardn y defenderan, asi como el nombre deicdr. Si el Director no fuera
profesor de la casa, debera acompafar curriculiam. vi

b) Ademas del Director de Tesis, podra proponensBitector de Estudios, quien debera
ser Doctor en Derecho o Abogado docente y acreditadiciones para la investigacion.
Se acompanfara su curriculum vitae y aceptacion.

c) El &rea administrativa del Dpto. de Posgradolald~acultad adjuntara la ficha
académica del doctorando y remitira el expte. aaAicadémica del Departamento de
Posgrado, la que correrd vista del mismo al Diredto Carrera, a los fines de que se
expida respecto del tema, Director de Tesis y Birede Estudios si lo hubiere, plan de
tesis, puntos a demostrar y defender, todo ellareplazo de 30 dias. El Director de la
Carrera podra solicitar dictamen fundado a protestitulares 6 especialistas destacados
en la materia del caso.

d) Evacuada la vista al Director, si se hubieralizado observaciones, se requerira al
doctorando que realice las correcciones respectwvasn plazo de 60 dias habiles a partir
de su notificacion. De no hacerlo asi, se entergiggadesiste de su presentacion. Una vez
satisfechas las mismas y aceptadas por el Dirsetaprueba y el doctorando se encuentra
en condiciones de presentar una copia de la vemiEiminar de la tesis, anillada, por
mesa de entradas, a los fines de su andlisis fquaraél docente a cargo del Taller de
Tesis.

e) Cumplimentado el control formal, se notificat@@ctorando, quien debera presentar la
tesis definitiva, en cuatro ejemplares, encuades\gabr mesa de entradas de la Facultad.
Asimismo, se requerira copia en soporte digitala misma.

Se recomienda que la tesis cuente con una Intriggdyan la que se detallara qué se va a
defender y la metodologia a emplear, el cuerpcesis,tcon la investigacion en si y las

conclusiones, donde se expondra cémo se ha loglahostrar los puntos de tesis. Se
sugiere una extension minima de 200 paginas.



Reglas formales a observar en la presentaciérabajos Monografias y Tesis Doctorales

I- Tamafio y margenes
a) Hoja tamafio A4;
b) Escritura a maquina, negro fijo; computadora lefisnes New Roman 14,
interlineado 1 %2 espacios.
c) La escritura comprenderda solo un lado de cada hoja;
d) Los margenes seran los siguientes: 4 cm el 1zqujdry medio el derecho, 2 cm el
inferior y el superior.
[I- Uso de las citas
Se enumeran correlativamente y en forma seguidied#dsomienzo al final del trabajo
Incluiran lo siguiente:
a) Autor o autores de la obra (apellido con mayusgulambres con minusculas).
b) Eltitulo de la obra (en minuscula y subrayado)
c) Sies una traduccion, el nombre y apellido deluctar (en mindsculas).
d) La edicion, si hay mas de una.
e) Lugar y fecha de publicacion (entre paréntesi®l silgar de edicion no coincide
con el de impresion, se mencionara el primero).
Si se desconoce el lugar de edicién, se colocdlg 5 se ignora la fecha “s/d”.
f) Editor o editorial.
g) El tomo o volumen (salvo que la obra comprendaadlm l#ro). El tomo se indica
con numeros romanos, pero los paragrafos, numer@&gmnas con numeros
arabigos.

Ejemplos:

1) Citas de doctrinas:

(1) KELSEN, Hans, Compendio de Teoria Geneell Estado, trad. de Luis
Recasens Biches y Justino de Azcarate, 2da. &Hocdlona, 1934). Edit. Bosch, pags.
151.

(2) TROPLONG, M. La influencia del cristianisnen el Derecho Civil Romano,
trad. de Santiago Cunchillos Manterola, (Buenose®\ir1947). ed. Desolée, de
Brouwer, pags. 165/167.

2) Citas de articulos de revista

(3) MANTILLA PINEDA, B., Maquiavelo o el incerador de la ciencia politica
moderna en “Revista de Estudios Politicos” (Madeidero-febrero de 1967) N° 151,
pag. 16.

3) Citas jurisprudenciales

(4) CORTE SUPREMA DE JUSTICIA DE LA NACION, irerPérez c/Gonzalez,
5/9/57 “La Ley” 1991-A-715

(5) FALLOS DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA DE LAIACION, in re
Enzo Malgeri (Buenos Aires, 1949), 215: 418.

4) Citas de enciclopedias, diccionarios, etc.
(6) CABANELLAS, Guillermo, Diccionario de Derec Usual (Buenos Aires, 1953)
Edic. Arauyd, t. Il pag. 54, vocablo: energia atcami

5) Citas tomadas de prologos.

(7) RECASENS SICHES, Luis, en el estudio prefianide la obra de Hans Kelsen
Compendio de Teoria General del Estado, trad. @& Racasens Siches y Justino de
Azcérate, 2da. Edic. (Barcelona, 1934). Edit. Bogély. 55.

6) Citas de segunda mano (se usan excepcionalroeatelo no puede consultarse la
fuente original).

KOROWICZ, Marc, Organizacion Internationale et senamoté des Etats membres,
cit. por DE YTURRIAGA BARBERAN, José A., Las orgaaciones internacionales y

la soberania de los estados, en “Revista de Bstirbliticos” (Madrid, mayo-agosto

de 1964, N° 135/6. pags. 93/94).




7) Citas de tesis
(9) PECOURT GARCIA, Enrique, La soberania deHstados ante la Organizacion
de las Naciones Unidas, Tesis Doctoral (Barcelbf62). Edit. Sagitario, pags. 154/60.

8) Citas de periédicos
(10)_¢,Hacia donde va la educacion publica amgght En La Prensa (Bs. As., 20 de
noviembre de 1967) pag. 8.

9) Cita de una misma obra

a) Si no es correlativa, se coloca una vez el tit@mmeto de la obra y en las

siguientes citas se pondra la abreviatura: op, pot e;j:
(11) TROPLONG, M., op. cit., pags. 154/7.

b) Si se tratara de dos o mas obras del mismo auédepen mencionarse mas de

una vez, se citara en cada caso, en forma abresiaitalo de la obra:
(12) GOLDSCHMITH, Werner, Suma............ , pal/2.

c) Para indicar que la obra y el autor que se citaadgun expresados en la nota
anterior, aunque ésta se encuentre en otra pginadiliza la palabra ibidem, por
ej:

(13) ibidem, pag 85.

10) Citas de recopilaciones de derecho, cddigos, et

Primero debe colocarse el titulo de la Fuente: ®@dabrev. Dig. OD. OP.),
Instituto (1), Novela (Nov.), Cédigo, etc.; despusgs indicara el libro, titulo, nimero
de la ley y parrafo.

lll- Presentacién de monografias.

1) Los trabajos monograficos deben estar divididos partes, capitulos,
parrafos, y numeros siempre que la naturaleza slenismos no requiera
otra clasificacion.

2) Se entregaran en el Area Administrativa del Depseti#o de Posgrado en
dos ejemplares que deberan estar escritos a aeky@eio en color negro.

3) Al final de los trabajos, debe agregarse: un indieenaterias y personas,
otro de bibliografia, y un indice general.

En cuanto a la bibliografia, debe clasificarse e@eneral, especial,
documentos y otras publicaciones, teniendo prestmi#erio siguiente:

a) General: (Las obras que incluyen el tema propiotrddélajo dentro
de un cuadro general de materias).

b) Especial: (Las obras y articulos de publicacionesodisticas que
consideran el tema propio del trabajo en formaiqdar y siempre
gue estén firmados).

c) Documentos: (Actas, memoria, Diarios de Sesionesyes,
Decretos. Tratados. Documentos de Organismos atiemales,
etc.).

d) Otras publicaciones: (Los articulos de revistasgrasopublicaciones
periodicas sin firma y noticias que considerererld del trabajo).

*kkkkkkkkkkkkkkkkhkkhkkkkkkk



Abreviaturas usuales

Add addend Para agreg
Anal. Anales Anales

Ap. Appendi> Apéndice
Bibl. bibliografie
Bol. boletir
Cap capitulc
Cfr. confréontes
Col. columnz
Doc. document
Ed. - Edic. edicior
Fasc fasciculc
Fol. folio

Ibid. — ib. Ibidenr El mismo, alli mism
Loc. cit. Loco citad« Lugar citad:
Op. Opus obre

Op. Cit Opus citatu Obra citad
Orig. original
Pag. (pags Pagina(s
Pr. parrafc
Parag paragraf
Pref prefacic
Pt. parte

Rev reviste

s.d Sine dat¢ Sin fechi
s.f. Sin fechi
S.l. Sine locc Sin luga

t. tomc

Tit. titulo

Trad traducciol
V. Vide véas:

Vol. Volumer

Locuciones latinas corrientes (deben ir subrayadasaso de usarse en los trabajos)

Ad extremun, ad finem Al final

Ab inicium Al principio
Ad litteram Literalmente
Ad usum Para el uso
Apud En

In initio, in limine Al comienzo
In fine Al final

Infra Abajo
Passim En distintas partes
Retro atras

Sic asi

Supra arriba




(Monografias)
(6cm.)
PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA ARGENTINA
“Santa Maria de los Buenos Aires”
(3 esp)

Facultad de Derecho y Ciencias Sociales
(2 esp)

del Rosario
(3 esp)

CARRERA DE DOCTORADO EN CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIAS
(2 esp)

2009

(6 esp)

Docente a cargo:

(6 esp)

Doctorando:

(6 esp)

Tema:

(6 esp)

Fecha de presentacion:




No se enumera

10 cm

Capitulo |

(6 esp.)

LOS METODOS

(6 esp.)

S esp.
SUMARIO: 1. El método; nocién. 2. Importancia deétodo en la investigacion
cientifica. 3. Distintos tipos de método. 4. Clasi€ion de los mismos. 5. El método
juridico.......

(6 esp.)

5 esp. 1. El método: nocidn.

2 esp.

5 esp. Resulta dificultoso precisar el concefganétodo, ya que las definiciones que
formulan los autores mas acreditados no siemprenciclein entre si. ANIBAL
BASCUNAN VALDES (1), por ejemplo, aclara que “El todo....(2)

2 esp.
5 esp. (1) BASCUNAN VALDES, Anibal, Manual de Téma de la Investigacion

juridica, 3ra. Ed., (Santiago de Chile, 1961), Etliridica de Chile, pag. 89
(2 esp.)




Margenes: 4 cm. izgdee
1,5 cm. derecho
2 cm. superior (alcm. el nUumero de pag.)
2 cm. inferior




INDICE

(4 esp.)
Capitulo |
(3 esp.)

LOS METODOS

1. EI ME&todo, NOCION........cevveieiiiiiie s eeeeee s e e e e e e e e e e e e e eeeeaaneannanns
2. Importancia del método en la investigaciomiifea ...................... 3
3. Distintos tipos de MELOAOS ............oommeeereererrrniiniiinaneeeeeeeeaeeene
4. Clasificacion de los mismos



Capitulo I
(3esp.)

EL METODO HISTORICO

(3esp.)
1. El método historico. Generalidades ......cocoeeeveeieeeeeiiiieeaen e, 25
2. Gravitacion del método histérico en la cierdshderecho ............ 28
(4 esp.)
I = G O IO 40
AP ENDICE ... 43
INDICE DE MATERIAS Y PERSONAS ..o eaeeeeen o 47
BIBLIOGRAFIA ..ottt ettt e ee e 50



4 cm.

INDICE DE MATERIAS Y PERSONAS

Abreviaturas, 10

Abstraccion, 3

Adecuaciones metodoldgicas, 15
Aftalién, Garcia Olano y Villanova, 8

Biblioratos, 23
Bibliotecas, 24
Borradores, 9

Buffon, 12

BIBLIOGRAFIA

4 esp.
a) General

AFTALION, Enriqgue; GARCIA OLANO, Fernando; VILANOVA José,
Introduccién al Derecho. 52. edic. (Buenos Ail€6)
2 esp.

AGUILAR NAVARRO, Mariano; Derecho Internacional Hign. (Madrid,
1958). Edit. EISA. Imprenta GENA.

4 esp.
DENEYTO, Juan,_Historia de las doctrina politic&8, edic. (Madrid,
1958). Edit. Aguilar

4 cm.

b) Especial

BASCURAN VALDES, Anibal, Manual de Técnica de lavéstigacion
Juridica. 32 edic. (Santiago de Chile, 1961)..Bditidica de Chile.

BENDICENTE, Francisco, El método de la Investigacidexposicion; de
las materias econdmicas. 32 edic. (Buenos Aire49)1%dit. El
Ateneo.

(Entre obra y obra siempre dejar dos espacios)



éQuién debe ocuparse de enseiiar a leer y a escribir
en la universidad?
Tutorias, simulacros de examen y sintesis de clases en humanidades

Paula Carlino”

Preocuparse u ocuparse de la lectura y la escritura en la universidad

“Los alumnos no saben escribir. No entienden lo que leen. No leen.” Esta queja,
en boca de los docentes, aparece a lo largo de todo el sistema educativo, desde
la educacion basica. También en la universidad. Y la responsabilidad siempre
parece ser de otro: el primer ciclo debiera haber hecho algo que no hizo, los
padres debieran haber hecho algo. Y también, se dice, la secundaria (o un curso
de ingreso universitario) debiera haber formado a los alumnos para que llegaran
al nivel superior sabiendo escribir, leer y estudiar.

Existe una falacia en esta queja y simultdneo rechazo a ocuparse de la
enseflanza de la lectura y escritura en la universidad. El razonamiento parte de
una premisa oculta, de un supuesto que, una vez develado, resulta ser falso. Se
supone que la escritura y la lectura académicas son habilidades generalizables,
aprendidas (o no aprendidas) fuera de una matriz disciplinaria y no relacionadas
de modo especifico con cada disciplina (Russell, 1990). Esta idea de que la
lectura y la escritura son técnicas separadas e independientes del aprendizaje de
cada disciplina es tan extendida como cuestionable. Numerosos investigadores
constatan, por el contrario, que la lectura y escritura exigidas en el nivel
universitario se aprenden en ocasidon de enfrentar las practicas de produccién
discursiva y consulta de textos propias de cada materia, y segun la posibilidad de
recibir orientacién y apoyo por parte de quien la domina y participa de estas
practicas.

Sin desmerecer la tarea valiosa que realizan los talleres de lectura y
escritura que se vienen ofreciendo al inicio de los cursos universitarios (Adelstein
y otros, 1998; Arnoux y otros, 1998 y 1999; Bas y otros, 1999; di Stefano,
Pereira y Reale, 1988), pareciera que esta labor es intrinsecamente insuficiente.
Es decir, la naturaleza de lo que debe ser aprendido (leer y escribir los textos
especificos de cada asignatura en el marco de las practicas académicas
disciplinares) exige un abordaje dentro del contexto propio de cada materia. Un
curso de lectura y escritura, separado del contacto efectivo con los materiales,
procedimientos y problemas conceptuales y metodoldgicos de un determinado
campo cientifico-profesional, sirve como puesta en marcha de una actitud
reflexiva hacia la produccion y comprension textual pero no evita las dificultades
discursivas y estratégicas cuando los estudiantes se enfrentan al desafio de
llegar a pertenecer a la comunidad académica de referencia (Kiefer, 2000;
Radloff y de la Harpe, 2000). Son los especialistas de la disciplina los que mejor
pueden ayudar con la lectura y escritura en el nivel superior, no sélo porque
conocen las convenciones de su propia materia sino porque estan familiarizados
con el contenido dificil que los estudiantes tratan de dominar (Bailey y Vardi,
1999).

* La autora es Investigadora Asistente de la Carrera del Investigador Cientifico y Tecnolégico del
CONICET, Argentina.



Hacerse cargo de la lectura y escritura en cada materia

Existe otra razén aun que justifica la inclusién de la lectura y la escritura como
contenidos indisolubles de la ensefianza de los conceptos de cada asignatura.
Dado que no hay apropiacidn de ideas sin reelaboracién, y que esta Ultima
depende en buena medida del andlisis y de la escritura de textos académicos
(Scardamalia y Bereiter, 1985), leer y escribir son instrumentos distintivos del
aprendizaje. Y en tanto no es posible dar por sabidos los procedimientos de
comprension y produccion escrita, resulta necesario que el docente guie y brinde
apoyos para que los alumnos los puedan implementar. Hacerse cargo de ensefiar
a leer y a escribir en la universidad es una forma de ensefar estrategias de
aprendizaje (Chalmers y Fuller, 1996). Hacerse cargo de ensefar a leer y a
escribir en la universidad es ayudar a los alumnos a aprender.

En sintesis, es preciso considerar la ensefianza de la lectura y escritura en
cada asignatura por dos razones. Por un lado, aprender los contenidos de cada
materia consiste en una tarea doble: apropiarse de su sistema
conceptualmetodoldgico y también de sus practicas discursivas caracteristicas,
ya que “una disciplina es un espacio discursivo y retérico, tanto como
conceptual” (Bogel y Hjortshoj, 1984). Por otro lado, con el fin de aduefiarse de
cualquier contenido, los estudiantes tienen que reconstruirlo una y otra vez, y la
lectura y escritura devienen herramientas fundamentales en esta tarea de
asimilacion y transformacion del conocimiento. Por tanto, los alumnos necesitan
leer y escribir para aprender. ¢Acaso no es labor del docente ayudar a lograrlo?

Situaciones de lectura y escritura en las humanidades

Cuando en 1997 asumi la catedra de Teorias del Aprendizaje en la Universidad
Nacional de San Martin, decidi multiplicar e incluir -dentro del curriculum
explicito de la materia- actividades de produccién y comprension textual, ya que
estaba convencida de que la apropiacién de los contenidos disciplinares no puede
realizarse en ausencia de su elaboracion escrita. En este trabajo, abordaré tres
de ellas: 1) tutorias para escritos grupales, 2) preparacién del examen y 3)
elaboracion rotativa de sintesis de clase. Estas tres situaciones tienen en comun
el hecho de incluir -manifiestamente- momentos de revisidén de la escritura, en
las que, como docente, intervengo desde la éptica de un lector externo que exige
un texto comprensible autdbnomamente, es decir, un texto en el que las ideas
estén desarrolladas y organizadas facilitando la tarea del lector.

Tutorias para escritos grupales

La monografia es una forma de evaluacién que ha cobrado auge en la
universidad. Sin embargo, el término monografia no designa ninguna entidad
textual claramente definida (Fragniére, 1995). Se ha observado que no hay
consenso acerca de qué espera un profesor de una monografia, que ésta cabalga
entre la exposicion y la argumentacion, y que no se suelen explicitar las pautas
de elaboracion a los alumnos (Ciapuscio, 1998), quienes escriben
(des)orientados por su propia representacion (implicita y difusa) de la tarea. Por
el contrario, estd claro que se diferencia de la respuesta escrita en un examen
presencial, debido a su extension mayor y porque permite consultar bibliografia
mientras se elabora.



La actividad de escritura-discusion-y-reescritura que organizo tiene la
intencion de orientar a los estudiantes acerca del texto que deben producir,
asistirlos en las dificultades encontradas y hacer explicito que la produccién
textual es un proceso enmarcado en un contexto retérico. También ofrece una
alternativa a la usual experiencia de tener que escribir y recibir una nota y
comentario evaluativo recién al final del proceso, practica que Leki (1990, citado
por Bailey y Vardi, 1999) describe como “el juez de instruccién que diagnostica la
causa de muerte”.

Un lector que coopera discutiendo borradores intermedios

Cuando la cantidad de estudiantes lo permite y como una forma de ser
evaluados, los alumnos escriben un trabajo expositivo en grupos de tres, aunque
antes de entregar la version final se reunen con la docente en dos ocasiones,
durante unos 20 minutos, para discutir sus borradores. Como parte de la
consigna de escritura, reciben por escrito las pautas de elaboracién y los criterios
con los que ella corregira. Durante las tutorias, la docente funciona como un
lector externo, critico y comprometido con la mejora del texto.

Dado que los alumnos de la Licenciatura en Ensefianza de las Ciencias
deben elaborar una tesis de fin de carrera para obtener su titulo, la profesora
presenta la escritura de estas monografias como una tarea de simulacion: los
estudiantes produciran un texto como si fuera una seccion de los marcos tedricos
de sus respectivas tesis; tendran que exponer los conceptos mas relevantes de
las teorias del aprendizaje que fundamentan las practicas pedagdgicas. De este
modo, la monografia se orienta hacia un formato textual definido, y hacia una
audiencia y un propdsito imaginarios pero precisos, es decir, aparece enmarcada
en un contexto retdrico. La docente explica que sus producciones seran el
instrumento con el que se evaluara la comprensiéon de los contenidos trabajados
en la asignatura pero que el proceso de escritura servird a los alumnos como
experiencia para empezar a representarse lo que elaborar toda tesis requiere: un
marco tedrico que exponga los antecedentes a partir de los cuales cobra sentido
el problema que habran de abordar.

En el primer encuentro, los estudiantes acuden con un indice del texto a
producir y la profesora los ayuda a recortar el tema, definir su enfoque, precisar
la tesis o idea rectora, prever las relaciones entre los conceptos y la estructura
del escrito en forma de apartados con subtitulos; es decir, les permite explicitar
el plan textual, formulando preguntas y sefialando la necesidad de planificar qué
ideas seran el eje del trabajo y cdmo se las organizara. En el segundo encuentro,
la docente hojea el borrador producido, pide a sus autores definir el principal
problema de escritura que enfrentan, y hace sugerencias concomitantes, aunque
sus intervenciones nunca pierden de vista la seleccion, jerarquizaciéon vy
organizacion de los conceptos a incluir. Remarca la necesidad de crear un texto
autonomo de la consigna y de ellos como productores, ya que —ensena- el lector
debe poder reconstruir el pensamiento del autor a través de las pistas dejadas
en el texto; sefala problemas de progresién tematica que hacen a la cohesion y
coherencia textual (saltos conceptuales que precisan ser sefalados con
conectores, con oraciones transicionales o subtitulos); cuestiona sobre Ila
pertinencia de ciertas partes en relacion con el todo; propone reubicar algunas
ideas, sugiere podar otras que debilitan el texto, ensefia a utilizar el parrafo



como unidad tematica, etc.

Los objetivos de esta situacion didactica son promover la experiencia de
que escribir es reescribir, favorecer la planificacion y revision de los aspectos
sustantivos del texto —sus contenidos y organizacion- en momentos recurrentes
del proceso, brindar un modelo procedimental de revisor externo, que observa el
texto desde una perspectiva de lector y no de autor, para que poco a poco los
alumnos puedan ir internalizandolo. De hecho, la docente comparte con los
alumnos su propia experiencia en escribir y manifiesta que ella misma sigue
enfrentando las dificultades intrinsecas a toda escritura que implique reorganizar
lo que uno ya sabe para hacerlo mas claro, mas comunicable, mas
fundamentado, mas sodlido.

¢Cémo son recibidas las tutorias por los alumnos? Los estudiantes
expresan que encontrarse con un profesor-guia, antes de entregar un trabajo al
docente-evaluador, les resulta una situacién inusual aunque muy formativa. Es
un modo de evaluacién que ellos aprecian porque en si mismo constituye una
ocasion fértil para el aprendizaje.

El escollo principal para extender esta practica académica es la masividad
de las clases y las cargas horarias tan estrechas de buena parte de los
profesores.

Como docente, considero sustancial la diferencia entre esta propuesta y la
costumbre de escribir una monografia para ser evaluado (grupal o
individualmente) sin recibir orientacién en el proceso. En mi experiencia, los
trabajos iniciales que suelen entregar los alumnos presentan multiples problemas
textuales y la disyuntiva entre aprobarlos sin tenerlos en cuenta o reprobarlos
me resulta insoluble. Por ello, sélo solicito este tipo de escritos, de mayor
envergadura que las respuestas de examen, cuando puedo hacerme cargo de
ensefar lo que espero que contengan las producciones finales.

Lista de preguntas, criterios de correccién y simulacro de examen®

La respuesta escrita a preguntas de examen es una de las practicas mas
difundidas en la evaluacién universitaria pero, no por ello, deja de presentar
dificultades. Prepararse para ser evaluado requiere algo mas que estudiar. Como
docente, me he planteado de qué modo puedo ayudar a mis alumnos para que
lleguen al examen en mejores condiciones y he incluido en el dictado de la
materia una serie de tareas que apuntan a este objetivo.

! Esta seccidn y la siguiente son una reformulacién de la ponencia “Hacerse cargo de la lectura y la
escritura en la ensefianza universitaria de las ciencias sociales y humanas”, presentada en las I
Jornadas sobre “La lectura y la escritura como practicas académicas universitarias”, o
rganizadas por el Departamento de Educacién de la Universidad Nacional de Lujan, Buenos Aires,
junio de 2001. El texto de la ponencia completa, que aparecera publicado en la pagina web de la
UnLu: www.unlu.edu.ar, incluye otra seccion sobre “Lectura de bibliografia orientada a través de
guias” que no es abordado en el presente articulo.




Prepararse para el examen

Sobre el examen se empieza a trabajar temprano en el cuatrimestre. Los
alumnos pueden notar qué observa la docente al corregir un escrito, en el
transcurso de la actividad cotidiana de “elaboracion rotativa de sintesis de clase”,
cuando revisan colectivamente los registros expositivos de las clases (véase mas
adelante el apartado en el que se la describe). Ademas, un par de semanas antes
de la evaluacion, los estudiantes reciben una lista amplia de preguntas
potenciales (alrededor de 30), algunas de las cuales serdn las que efectivamente
responderan en el examen real. Estas preguntas focalizan la lectura de la
bibliografia de manera diferente a la lectura previa que han debido realizar a lo
largo de las clases, con ayuda de guias de lectura mas cefidas a los textos. Las
preguntas de examen demandan un nivel de abstraccion y generalizacion mayor:
solicitan establecer relaciones entre textos y autores, entre la bibliografia y los
temas desarrollados en clase.

Una semana antes del primer examen parcial, los alumnos participan de
un simulacro de examen: en clase responden por escrito una de estas preguntas,
con la misma extensién y en el mismo tiempo en que deberadn hacerlo para el
examen real. En esta ocasidn no son calificados. Se considera una clase de
ensayo de la dindmica del examen y de repaso de las dudas que puedan surgir
sobre los temas tratados. A medida que van entregando las respuestas, la
docente lee algunas de ellas y selecciona las que contienen dificultades comunes
o las que ejemplifican virtudes o defectos dignos de comentar. Frente al grupo de
alumnos, lee estas repuestas seleccionadas y propone su analisis, como si
revisaran el texto para mejorarlo, en lo que hace a su contenido y a su forma. En
el pizarrén construyen colectivamente la estructura y los contenidos que deberia
tener la respuesta ideal. La profesora indica a los alumnos que calificara los
examenes reales la semana posterior teniendo presentes los criterios que mostrd
en acto durante esta revision colectiva. Para finalizar, entrega por escrito las
pautas de correccion que tendra en cuenta para evaluar los examenes reales y
un modelo de respuesta ideal; se leen y comentan?.

El objetivo de dar por anticipado un conjunto de preguntas, de las cuales
provendran las efectivamente formuladas en el examen, es ayudar a organizar el
estudio: poner coto al infinito de posibles y ubicar al estudiante en la perspectiva
de andlisis que requerird su docente. Se podria objetar que, de este modo, los
alumnos estudian menos: quiza sea ésta la razén por la cual lo habitual es
entregar las preguntas sélo en el momento del examen. No pienso asi, y
tampoco lo creen los alumnos: manifiestan que estudian de otro modo, con un
rumbo de todas formas amplio (ison 30 preguntas que exigen ir y venir de los
textos!); algunos comparten la tarea y escriben las respuestas grupalmente. En
el examen real no podran emplear estos apuntes ya que, en este caso, es “a
libro cerrado”. Lo que si usaran es el conocimiento que la lectura, escritura y
comentario de companeros ayudaron a elaborar.

2 Estd pendiente aln la elaboracién de una “muestra de correccién”: un ejemplo con diversas
respuestas de examen graduadas que reciben distinta calificacién segun los criterios de correccion.
Es un proyecto laborioso que ayudara todavia mas a los estudiantes a saber qué se espera de ellos.
Esta muestra de correccidon es empleada por los docentes de universidades anglosajonas que la
distribuyen antes del examen.



Por su parte, la situacién de simulacién persigue varios objetivos. En
primer lugar, promueve la reflexién sobre una caracteristica central de Ia
evaluacion, la paradoja a la que se enfrentan los estudiantes: la necesidad de
redactar como si tuviesen que informar sobre el tema estudiado a un lector
(docente) que hace como si no conociera nada acerca del tema, aunque si tiene
esos conocimientos (Atienza y Lépez, 1996; Carlino, 2000). Esto repercute en la
seleccion de contenidos y en la organizacién textual que deberd ser planificada.
El simulacro ayuda a tomar conciencia de la necesidad de construir un texto
auténomo y de controlar la progresion tematica. También, busca que los alumnos
comiencen a estudiar para el examen antes de lo acostumbrado, que puedan
anticipar la forma en que se los evaluara (preguntas que se les formularan y
criterios de correccion) a fin de estar mejor preparados para lo que el profesor
espera de ellos, que muestren sus aprendizajes y sus dificultades sin recibir
calificacion y si orientacion, que en la fase de revisidon de respuestas asuman el
rol de lectores-evaluadores para tenerlo en cuenta cuando escriban el examen
real.

Los alumnos valoran muy positivamente esta actividad. Estudiar para un
ensayo de examen a partir de una lista de preguntas, ponerse en situacion de
redactar una respuesta segun restricciones de tiempo y longitud, recibir
comentarios sobre los textos producidos, observar en acto los criterios de
calificacion del docente y recibir las pautas de correccién por escrito y un modelo
de respuesta ideal, todas estas instancias reducen la incertidumbre acerca de la
evaluacion futura y disminuyen la ansiedad habitual. Participar del analisis de las
respuestas de companeros pone al alumno en situacion de lector-revisor-
evaluador y ello contribuye a que tenga presente el punto de vista del lector
cuando escribe para otros, asi como los criterios con los que corregird su
docente. Por Uultimo, el profesor recibe menos cuestionamientos sobre la
correccién del examen porque ya ha mostrado sus criterios y porque los alumnos
han podido representarse de antemano la situacion.

Elaboracion rotativa de sintesis de clase

En una clase de cuatro horas ocurren muchas cosas. Pero, fundamentalmente, el
docente se propone ayudar a los alumnos a elaborar algunos temas: introducira
conceptos, retomara nociones que la bibliografia desarrolla, las explicard,
aclarard inquietudes de los estudiantes, promovera la vinculacién de ideas,
respondera y formulara preguntas, hara referencia a nociones abordadas en
clases previas, etc. El profesor tiene claro, de entrada, cuales son los conceptos
nucleares, es decir, los que conforman el meollo de la cuestion objeto de estudio.
Por el contrario, una parte importante del aprendizaje de los alumnos consiste en
reconstruir el tépico de la clase, proceso que involucra inferencias,
generalizaciones y establecimiento de una jerarquia entre las nociones tratadas.
La tarea de escritura que propongo pone en primer plano esta actividad.

Decidir qué fue lo mas importante

Cada semana una pareja de alumnos registra el desarrollo expositivo de la clase,
en sus casas selecciona los conceptos mas importantes y trae para repartir a
cada companero fotocopias sobre lo tratado en la clase previa (de 1 a 2 carillas).
La consigna es que lo escrito sea comprensible para quienes hayan estado
ausentes en la clase que se registrd. Por ello se debe lograr un texto auténomo



(a diferencia de los apuntes personales). Estas sintesis son leidas al comienzo de
la clase siguiente con el fin recuperar el hilo de lo trabajado en la anterior. En
forma colectiva, se hacen comentarios que permitan mejorar el texto escrito.
Através de éstos, se reelabora su contenido y se tratan las dificultades de
comprension del tema abordado en la clase anterior. La docente interviene
sugiriendo reformulaciones. Para no volver rutinaria la actividad, después de
varias sesiones de practica en clase, la lectura y analisis de los registros son
realizados domiciliariamente, a fin de que alumnos y profesora aporten, al inicio
de la clase siguiente, sus observaciones o sugerencias de cambios, que si son
discutidos por todos. Dado que las sintesis quedan en el tiempo, son usadas por
los estudiantes como apuntes revisados de la materia que permiten orientar la
lectura de todo el material bibliografico para preparar el examen final.

Al inicio del curso, antes de que sean los alumnos los encargados de
realizar estas sintesis, la docente registra la primera y segunda clase y, en la
tercera, lleva copias de sus sintesis escritas, una con forma narrativa y la otra,
expositiva. Se leen y se analizan reflexionando sobre la diferencia entre narrar y
exponer, sobre las diversas funciones de la escritura (mnémica, comunicativa y
epistémica) y sobre el curriculo en espiral que los registros favorecen, ya que
requieren volver a trabajar los mismos contenidos. De este modo, la profesora
presenta la propuesta de que sean los alumnos los que se alternen para registrar
las restantes clases. Su participacion como registradora ofrece un modelo de
texto y muestra que se compromete con el grupo.

Los objetivos didacticos de esta actividad son varios: que los estudiantes
se enfrenten a una tarea de escritura con destinatarios reales, que repasen los
temas trabajados en la clase previa y determinen su importancia relativa, que
puedan volver a tratar los conceptos que presentaron dificultad, que
experimenten una instancia de revisidon colectiva como modelo procedural para
poder transferirla a otras situaciones, que tomen conciencia de los niveles
textuales involucrados en los criterios de correccion del docente. Ademas, esta
actividad propone reflexionar sobre la diferencia entre textos narrativos y
expositivos, sobre la necesidad de elaborar escritos auténomos y sobre las
funciones de la escritura (memoria externa, comunicacion a distancia o en el
tiempo, representacion y elaboracion del conocimiento).

Como tarea de escritura, la actividad pone en primer plano la planificaciéon
del texto. La limitacidon de espacio obliga a una rigurosa organizacién y seleccion
de los contenidos abordados, lo que implica determinar su relevancia
jerarquizando las nociones tratadas. Cuando la sintesis es leida, la operacién que
sobresale es la revisidén a diversos niveles textuales (segun el foco problematico
del texto producido) para lo cual, sus autores reciben comentarios de verdaderos
lectores acerca del propio escrito. De hecho, es una de las pocas situaciones de
escritura dentro del contexto de aprendizaje en donde el destinatario no es sélo
el docente o el mismo alumno sino lectores auténticos. La revision colectiva
realizada sirve de modelo y de practica tutoriada que entrena para la escritura
del examen real. Los estudiantes que voluntariamente hacen las sintesis
manifiestan que aprenden mucho: a escribir y a entender los contenidos.

Como tarea de lectura, las sintesis ayudan a ligar lo trabajado en clase con
lo leido en la bibliografia y a retomar los temas de la clase anterior. Los alumnos
que estuvieron presentes en la clase registrada contrastan con sus propios



apuntes y evallan qué contenidos trabajados son los mas relevantes. Si los que
leen estuvieron ausentes en la clase registrada, obtienen informacidon sobre lo
abordado mientras ellos no estuvieron. Por su parte, al docente le permite
apreciar qué entendieron sus alumnos sobre lo que expuso en clase y volver a
explicar en caso de incomprension; también le posibilita mostrar en acto sus
criterios de correccién de lo escrito.

No puedo omitir que esta actividad insume tiempo de las clases, en las
que no se avanza con nuevos temas. Dado que las revisiones pueden hacerse
demasiado largas si son exhaustivas, es funcion del profesor determinar el foco
de analisis. Elaborar las sintesis resulta muy laborioso; por ello, no todos los
alumnos desean involucrarse en la escritura. Como docente, tengo que dedicar
un tiempo considerable al inicio de curso para escribir los dos primeros registros;
pero si no lo hago, privo a los alumnos de modelos y resto en ellos compromiso
con la tarea.

Semejanzas entre las tres situaciones de escritura académica

Las tutorias para escritos grupales, el ensayo de examen a través de un
“simulacro” y la elaboracion rotativa de sintesis de clase, estan concebidas como
situaciones de acompafamiento y orientacion a los estudiantes cuando se
enfrentan a la tarea de escribir en una materia que ain no dominan. Este desafio
es un rasgo que caracteriza el aprendizaje en el nivel superior, aunque ha
pasado desapercibido para muchos. La naturaleza doble de esta empresa
escarpada exige un abordaje bifacético por parte de los profesores, a fin de
ayudar a los estudiantes a ingresar en una comunidad tanto de discurso como de
conocimiento especializados.

Las tres situaciones descritas arriba comparten el objetivo de “hacer
visible” la necesidad de revisar la escritura, no sélo en el nivel superficial de la
ortografia y la morfosintaxis, sino en el nivel de los conceptos y de su
organizacién discursiva®. Las tres proporcionan la oportunidad de compartir con
otros el rol de lector-revisor. Las tres permiten revisar pensamiento y lenguaje
juntos, como una forma de irse acercando progresivamente a los conceptos y al
discurso de la disciplina. En este sentido, la docente brinda una retroalimentacion
centrada en la conceptualizacion del contenido, que es la que provee la
estructura légica mas apropiada para un escrito. Y como ha sido notado: “esta
retroalimentacién sélo puede provenir del conocedor de la disciplina. No puede
ser provista a través de clases sobre escritura o composicion” (Bailey y Vardi,
1999).

El tiempo didactico y el tiempo del profesor

Ocuparse de la lectura y escritura de los estudiantes insume mas tiempo que no
hacerlo: tiempo que se resta al dictado de los contenidos conceptuales de la
disciplina y tiempo que se agrega a la carga horaria del docente (para elaborar
por escrito guias de lectura, respuestas modelo, criterios de correccion y listas de
preguntas de examen; para leer con detenimiento los trabajos de sus alumnos, y
realizar observaciones precisas para la mejora de los mismos). Sin embargo, a la

3 Los escritores inexpertos, cuando revisan sus escritos por su cuenta, tienden a realizar sélo
cambios superficiales.



larga, una parte del trabajo docente se mantiene acotado ya que la confeccion de
estos materiales se realiza en un curso lectivo pero éstos pueden ser utilizados
en otros, lo cual reduce los tiempos de preparacién de las clases porque se
dispone ya de un repertorio sistematizado de propuestas didacticas. Es cierto,
también, que se exponen menos contenidos disciplinares, aunque
(¢paraddjicamente?) los alumnos aprenden mas contenidos en su conjunto,
porque la escritura y lectura aparecen contempladas en el curriculum y porque
su mejora repercute en la apropiacién de los primeros.

De todos modos, ayudar a leer y a escribir a los estudiantes demanda una
carga de trabajo docente que no existe si se despreocupa de esta tarea, y resta
tiempo para dedicar a la transmisidén de algunos temas. Son dos problemas que
llevan a revisar las cargas horarias de alumnos y docentes, el nimero de
estudiantes por clase y los objetivos de la formacion. Son dos problemas -de
orden politico, administrativo, pedagodgico y académico- que se vinculan con la
definicién de qué universidad queremos, a quién queremos formar y si nos
interesa ocuparnos auténticamente del aprendizaje.

A modo de cierre: necesidad de un programa de apoyo

He intentado mostrar que ensefiar a escribir en una asignatura de humanidades
consiste en integrar al dictado de la materia situaciones en donde el docente
acompafa y orienta la produccion de textos académicos. Si bien esta experiencia
ha sido valorada positivamente por los alumnos y la profesora que la lleva a
cabo, es una practica solitaria que no trasciende las clases en las que ocurre ni
tiene apoyo institucional. Escasos profesores y autoridades universitarias en
nuestro entorno son conscientes de que lectura y escritura son uno de los
contenidos que han de aprenderse y ensefarse cuando se aprende y ensefia una
materia: por el contrario, la comprensién y la produccion escritas son
consideradas, tan sdélo, un medio transparente para adquirir los conceptos
disciplinares.

Para ser extensible esta experiencia a profesores de otras materias que no
tienen practica en ensefiar a comprender y a producir textos, seria preciso la
creacidon de un “programa de apoyo a la escritura y lectura en la universidad”,
que orientara a los docentes a partir de sus necesidades, ofreciera capacitacion,
propusiera modelos, distribuyera bibliografia seleccionada y ofertara la asistencia
de un experto para planificar y analizar las tareas de lectura y escritura que se
proponen. Es lo que existe en la mayor parte de las universidades australianas,
canadienses y norteamericanas (Hunter, 1998; Thurn, 1998), que reconocen que
es necesario ocuparse del leer y escribir en el nivel superior y que han tomado
conciencia de que no alcanza con talleres iniciales y separados de las asignatura:
es decir, que han superado la concepcidon “remedial” de la ensefianza de la
lectura y escritura en la universidad (Rowan, 1998).
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